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Termo de Referéncia 262/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
262/2024 158123-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO CARLA PRATES 26/09/2024 11:28 (v
SUDESTE MG FARIAS 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 90055/2023 23223.002155/2024-47

1. Definicao do objeto

1.1. Aquisicdo de papel com arte impressa para confecgdo de diplomas e certificados, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Papel para impressao de
diplomas de pés-graduacao
stricto sensu:

PERGAMINHO VEGETAL
BRANCO, gramatura 230g/m2,
dimensdo 320mmx215mm (oficio).
Impresso por processo digital,
cores, formato 4x1.

Anverso:

Marca d"agua: Brasdo da
Reptiblica Federativa do Brasil em
cores, propor¢ao 1/6,

visibilidade 25% e transparéncia
75%.

a) A esquerda: Logomarca do

1 IF Sudeste MG 467441 Unidade 200 R$ 5,40 R$ 1.080,00
b) A direita: Selo da Reptiblica
Federativa do Brasil (em cores)
Tarja lateral direita: logomarca do
Instituto, na cor prata, fixado por
processo de HOLOGRAFIA
BIDIMENSIONAL

Verso:

Rodapé/canto direito: logomarca
do Instituto, na cor prata, fixado
por processo de

HOLOGRAFIA
BIDIMENSIONAL

1de 10



UASG 158123 Termo de Referéncia 262/2024

Modelo do ENCARTE A - Frente
e ENCARTE A -
Verso

Papel para impressao de
certificados de pos-graduacio
lato sensu:

Papel COUCHE BRANCO
BRILHO, gramatura 180g/m2,
dimensdo 210mmx297mm (A4).
Impresso por sistema

offset, cores, formato 4x1.
Anverso: Possuir fundo

2 numismatico e a identidade do IF 311468 Unidade 1.200 R$ 0,88 R$ 1.056,00
Sudeste MG, canto esquerdo e
rodapé (em L).

a) A esquerda: Logomarca do
IF Sudeste MG

b) A direita: Selo da Reptiblica
Federativa do Brasil (em cores)
Verso:

Possuir fundo numismatico e a
identidade do IF Sudeste MG,
canto esquerdo e rodapé (em L).
Modelo do ENCARTE B

| TOTAL | R$ 2.136,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracdo pelo art. 72, inciso I, da Lei
n° 14.133/21, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar e de
analise de riscos. Ainda assim, consigne-se que as informacOes necessérias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o
interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrucdo
processual.

2.2. A contratagdo objetiva a compra de papel com caracteristicas definidas pela Contratante com a finalidade de registro de
diplomas e certificados de alunos concluintes dos cursos de pés-graduacéo (lato e stricto sensu) ofertados pelo IF Sudeste MG.

2.3. O IF Sudeste MG oferta cursos com entrada regular e continua nos niveis técnicos, graduacéo e pés-graduagdo. Os cursos de
graduacdo fornecem diplomas digitais, de acordo com a regulamentacdo do MEC. Ja os cursos técnicos e de pds-graduagao,
emitem os diplomas e certificados de forma fisica, necessitando a compra de papel especifico para esse fim. Consequentemente,
os diplomas e certificados sdo emitidos regular e continuamente pelo Setor de Registro Académico das Unidades do IF Sudeste
MG. Sendo assim, é imprescindivel esta contratacdo seguindo rigidos padrdes de qualidade e seguranca, garantindo a
fidedignidade das informacdes, a fim de resguardar os direitos dos diplomados e a invariabilidade do produto, ou seja,
manutencdo da identidade dos diplomas e certificados emitidos pelo IF Sudeste MG.
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2.4. Corroboram para esta contratagao os seguintes fatos:

2.4.1. Considerando que a primeira atividade fim da instituicdo é a oferta de ensino, em diferentes niveis e modalidades, a
emissdo de diplomas e certificados constitui a finalizacdo da miss&o institucional.

2.4.2. A obtengdo de diploma e de certificado de conclusdo de curso é um direito do formando assegurado pelo Art.93, do
Regimento Geral do IF Sudeste MG.

2.4.2.1. “Art.93: O Instituto Federal expedira e registrara seus diplomas em conformidade com o § 3° do art. 2° da Lei n® 11.892
/2008 e emitira certificados a alunos concluintes de cursos e programas. ”

2.5. O objeto da contratagdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2024;

2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;

3. Id do item no PCA: 1825 a 1827,

4. Classe/Grupo: 9310e;

5. Identificador da Futura Contratagdo: 158123-90055/2023.

3. Descricao da solucdo

3.1. O IF Sudeste MG oferta cursos com entrada regular e continua nos niveis técnicos, especializagdo pds-técnica e
pésgraduagdo. Ao concluir o curso, o formado tem o direito de receber o diploma ou certificado impresso, o que lhe assegura os
direitos e prerrogativas legais.

3.2. A compra dos papéis com as caracteristicas descritas na Tabela 1, na definicdo do objeto da contratacdo, permite ao IF
Sudeste MG, imprimir os dados pessoais e informagdes do curso e titulacdo no papel que ja tem o logo e requisitos de seguranga,
tornando o procedimento seguro e eficiente.

3.3. Para esta contratacdo é necessario que a CONTRATADA utilize papel que foi produzido levando em conta praticas
sustentaveis, ou seja, que seja obtido de éreas reflorestadas. O papel utilizado deve possuir certificado emitido pelos seguintes
orgdos: FSC (Forest Stewardship Council, Conselho de Manejo Florestal) ou o Cerflor (Programa Brasileiro de Certificagdo
Florestal) ou 6rgdos semelhantes.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Para esta contratacdo é necessario que a CONTRATADA utilize papel que foi produzido levando em conta praticas
sustentaveis, ou seja, que seja obtido de areas reflorestadas. O papel utilizado deve possuir certificado emitido pelos seguintes
o6rgdos: FSC (Forest Stewardship Council, Conselho de Manejo Florestal) ou o Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacdo
Florestal) ou 6rgdos semelhantes.

4.1.2. Amostra:
4.1.2.1. O licitante que apresentar o menor pre¢o devera apresentar amostra do material licitado.

4.1.2.2. A entrega de amostra faz-se necessario para garantir que o material fornecido seja padronizado e de qualidade, e que
atenda as especifica¢des contidas neste Termo de Referéncia.

4.1.2.3. O licitante de melhor proposta tera o prazo de 5 (cinco) dias titeis para o envio da amostra, apds solicitacdo do pregoeiro.

4.1.2.4. A amostra nao faz parte do montante final, portanto ndo deve ser descontada da quantidade total a ser enviada.
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4.1.2.5. A amostra, aprovada ou ndo, sera descartada em até 10 (dez) dias tteis apds a aprovacédo ou recusa da mesma.

4.1.2.6. Seré recusado o material da licitante que tiver amostra rejeitada, que ndo enviar amostra, ou que ndo a apresentar no
prazo estabelecido.

4.1.2.7. O material final entregue devera estar idéntico a amostra aprovada. Caso a Contratante constate qualquer divergéncia
entre o material aprovado na amostra e o quantitativo entregue, a Contratada devera substituir os itens as suas expensas.

4.1.3. Subcontratagao:
4.1.3.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.1.4. Garantia da contratacdo:

4.1.4..1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas razdes abaixo
justificadas:

4.1.4.1.1. O objeto da contratagdo ndo configura obrigacdes futuras ou de maior risco para a administracéo;

4.1.4.1.2. Ndo se trata de execucdo de servico com dedicacao de mao de obra exclusiva.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Condicdes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa tnica.
5.1.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

Av. Luz Interior, 360, 5° andar, bairro Estrela Sul, Juiz de Fora, MG, CEP: 36030-713.

A/C Mauricio Henriques Louzada Silva - Pré-Reitoria de Pesquisa, P6és-graduacao e Inovacao.

5.1.3. Antes da produgdo do material, a contratada devera enviar uma amostra de cada modelo para verificacdo pela contratante.
Sé depois da aceitagdo das amostras pela contratante é que a contratada enviara o total do pedido, conforme item 4.1.2.

5.1.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

5.2. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).6.9.4. O gestor do contrato tomard
providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo seréa de até 15 (quinze) dias tteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do , comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstdncia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢édo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas

no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Cessdo de crédito

7.5.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na , conforme as regras deste presente Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020
topico.

7.5.1.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.5.2. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.5.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o , tudo nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992 Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.5.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
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ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.5.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade
docontratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de menor preco por item.

8.2. Exigéncias de habilitacdo

8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitagdo juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢dao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107

da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estaduais relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 2.136,00 (dois mil, cento e trinta e seis reais), conforme custos
unitarios apostos na Tabela 1, na defini¢do do objeto da contratagdo.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

1. Agao: 20RL

2. Tipo de Acdo: Funcionamento

3. Fonte: 1000000000/3008000000

4. PTRES: 231482

5. Plano Interno: L20RLP0100N

6. Natureza da Despesa e Subitem: 33903963 - SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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CARLA PRATES FARIAS

Técnica em Assuntos Educacionais

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/09/2024 as 11:28:32.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ENCARTE A - STRICTO SENSU - FRENTE.pdf (1.0 MB)
® Anexo Il - ENCARTE A - STRITO SENSU - VERSO.pdf (682.88 KB)
® Anexo lll - ENCARTE B - LATO SENSU.pdf (969.72 KB)
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